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Temeljem Statuta Centra za odgoj i obrazovanje Lug, a u vezi sa čl.34.  Zakona o fiskalnoj odgovornosti i izvještaja o primjeni fiskalnih pravila (NN78/11, 106/12, 130/13, 19/15  119/15 i 111/18) i čl.7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (NN 95/19) ravnateljica Centra za odgoj i obrazovanje Lug donosi:

Procedura naplate prihoda
Članak 1.
Ovim aktom utvrđuje se Procedura naplate dospjelih nenaplaćenih prihoda, osim ako posebnim propisom nije utvrđeno drugačije.
Članak 2.
Postupak naplate dospjelih potraživanja kako slijedi:
	Red. broj
	Aktivnost
	Odgovornost
	Dokument
	Rok

	1.
	Dostava podataka računovodstvu potrebnih za izdavanje računa
	Socijalni radnik
	Izvješće o mjesečnom izostanku korisnika 
	Do petog u mjesecu za prethodni mjesec

	2.
	Izdavanje izrada računa
	Likvidator
	Računi
	Do desetog u mjesecu za prethodni mjesec 

	3.
	Ovjera i potpis računa
	Ravnatelj
	Račun
	Dva dana od izrade računa

	4.
	Slanje izlaznog računa
	Tajnik
	Knjiga izlazne pošte
	Dva dana nakon ovjere

	5.
	Unos izlaznih računa u knjigu izlaznih računa
	Likvidator
	Knjiga izlaznih računa
	Dva dana nakon ovjere i potpisa ravnatelja

	6.
	Knjiženje izlaznih računa u GK
	Voditelj računovodstva
	Glavna knjiga
	Do kraja slijedećeg mjeseca za mjesec na koji se račun odnosi

	7.
	Evidentiranje naplaćenih prihoda
	Likvidator ,voditelj računovodstva
	Knjiga izlaznih računa, Glavna knjiga
	Tjedno

	8.
	Utvrđivanje stanja dospjelih i nenaplaćenih potraživanja
	Računovodstvo
	Obavijest Centru za socijalnu skrb koji je izdao rješenje o smještaju
	Kvartalno

	9.
	Izdavanje Opomene
	Računovodstvo
	Opomena
	Kvartalno




Ako po isteku roka nije naplaćen dug za koji je poslana opomena sve daljnje radnje provodi Centar za socijalnu skrb koji je izdao rješenje u Upravnom postupku.
Članak 3.
Ova Procedura stupa na snagu danom donošenja, a objavit će se na oglasnoj ploči i Internet stranici.
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